
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista 
Estado de Sao Paulo 

LEI COMPLEMENTAR N°. 210, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017 
Autoria do Projeto: Sra. Prefeita 

lnclui as atribuicaes de Agente Fiscal de 
Rendas Municipal no ANEXO - Descricao 
e Requisitos de Provimento dos Cargos de 
Provimento Efetivo - da Lei Complementar 
n° 058/2005 e alteracties, Estrutura 
Administrativa e Quadro de Pessoal da 
Prefeitura Municipal. 

ALMIRA RIBAS GARMS, Prefeita do Municipio da Estancia Turistica de 
Paraguacu Paulista, no use de atribuicties legais, faz saber que a Camara Municipal 
APROVOU e ela PROMULGA a seguinte Lei Complementar: 

Art. 1° Fica incluido no ANEXO - Descricao e Requisitos de Provimento 
dos Cargos de Provimento Efetivo - da Lei Complementar n° 058, de 22 de 
dezembro de 2005 e alteragOes, Estrutura Administrativa e Quadro de Pessoal da 
Prefeitura Municipal, as atribuicoes responsabilidades e requisitos do cargo de 
provimento efetivo de Agente Fiscal de Rendas Municipal. 

Paragrafo Onico. Considerando do disposto no caput deste artigo, o 
ANEXO - Descricao e Requisitos de Provimento dos Cargos de Provimento Efetivo -
da Lei Complementar n° 058, de 22 de dezembro de 2005, passa a vigorar corn as 
alteracOes constantes do anexo desta lei complementar. 
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Art. 2° Esta lei complementar entra em vigor na data de sua publicacao. 

Estancia Turistica de Paraguacu Paulista-SP, 6 de setembro de 2017. 

ALMIRA 	ARMS 
Pre 

REGISTRADA nesta Secretaria em 	r6pr 	 ra e PUBLICADA por 
Edital afi 	 ar p 

VIVALDO ANTON • FRANCISCHETTI 
Chefe • e Gabinete 

Protocolo Prefeitura: no 2518/2017 Data: 25/07/2017 

Projeto de Lei: ( )PL ( X )PLC ( )PEMLOM n° 011/2017 

Protocolo Camara: 23865/2017 Data: 14/08/2017 

Autografo: 061/ Data 	Aprovagao: 04/09/2017 

Publicacao: 	 .TNc000,_  
Visto do servidor responsavel: . 	 

11,  Data: id\ Echcao: 
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LEI COMPLEMENTAR N°. 058, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2005. 
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE PARAGUAQU PAULISTA 

ANEXO - Descricao e Requisitos de Provimento dos Cargos de Provimento 
Efetivo 

"CARGO: Agente Fiscal de Rendas Municipal 
REQUISITOS: Escolaridade - Ensino Superior Completo, corn formagao ern 
Administragao de Empresas, CiOncias Contabeis, Direito ou Economia. 
CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas 
REFERENCIA SALARIAL: 49 
REGIME JURIDICO: Estatutario 
TIPO DE PROVIMENTO: Efetivo 
LOCAL DE TRABALHO: Na Sede da Prefeitura Municipal, seus departamentos e 
outras dependOncias, em trabalhos internos ou externos, a critOrio da Administragao 
Municipal. 
DEScRigAo SUMARIA: 
Executar as tarefas de fiscalizacao relacionadas ao cumprimento das disposigOes 
legais da ordem tributaria para defesa dos interesses da Fazenda POblica Municipal 
e da economia popular, baseadas em procedimentos internos, fazendo use de 
equipamentos e recursos disponiveis para a consecucao dessas atividades, 
podendo ainda responsabilizar-se pela coordenagao de equipes e por fungdes de 
direcao, alOm de outras atividades correlates. 
DESCRIcA0 DE ATIVIDADES TIPICAS DO CARGO: 
FISCALIZAR CUMPRIMENTO DA LEGISLAgA0 TRIBUTARIA 
Planejar agao fiscal 
Fiscalizar estabelecimentos pablicos e privados, cartOrios, eventos (shows, feiras e 
exposicoes), mercadorias, bens e servicos 
Desenquadrar regimes especiais 
Examinar demonstrativos obrigatOrios do contribuinte e contabilidade das empresas 
Conciliar documentos fiscais 
Revisar declaragdes espontaneas do contribuinte 
Circularizar documentos 
Impor penalidades 
Acompanhar inventarios falencias e concordatas 
Intimar contribuintes 
Solicitar informagOes bancarias 
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Requisitar forga policial 
CONSTITUIR 0 CREDITO TRIBUTARIO 
Identificar sujeito,passivo da tributageo, bens, mercadorias e servigos, a ocorroncia 
do fato gerador e aliquota aplicavel 
Determinar base de calculo 
Verificar irregularidades 
Lavrar notificagoes e auto de infrageo 
Emitir notificagOes de langamento de debitos 
Retificar langamentos 
Replicar defesa do contribuinte 
CONTROLAR A ARRECADACAO DE TRIBUTOS 
Controlar recolhimento do contribuinte, regime especial de arrecadageo, 
parcelamento de debit°, desempenho da arrecadagao e certificado de credit° 
Atualizar debitos fiscais 
lnscrever credit° tributario na divida ativa 
Encaminhar debitos para cobranga judicial 
Analisar consistencia de documentos de arrecadagao 
Realizar procedimentos e auditoria na rede arrecadadora 
Montar relatOrios de credit° tributario 
Prever receita tributaria para fins orcamentarios 
ANALISAR PROCESSOS ADMINISTRATIVO-FISCAIS , 
Analisar pedidos de contribuintes inclusive beneficios fiscais 
Elaborar pareceres, despachos decisorios e decisoes 
Conceder regime especial ou atipico 
Parcelar dividas de contribuinte 
Enquadrar contribuinte em regime especial de fiscalizagao 
Autorizar use de equipamentos emissores de documentos fiscais 
Credenciar interventor em equipamento emissor de cupons fiscais 
Encaminhar representagao de ilicito tributario 
Assessorar elaboragao de normas 
Comporjuntas de julgamento 
ORGANIZAR 0 SISTEMA DE INFORMAgOES CADASTRAIS 
Analisar pedidos de inscrigao no cadastro fiscal 
.Enquadrar contribuinte na atividade econ6mica 
Administrar sistema de informagoes tributarias 
Operar sistema de informagOes tributarias 
Verificar integridade das informagoes cadastrais 
Bloquear contribuinte em situacao irregular 

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista - CNPJ n°. 44.547.305/0001-93 
(Sede ProvisOria) Rua Polidoro Sim6es, 533, Jardim Tanis Clube CEP 19700-000 

Fone: (18)3361-9100 E-mail: gabinete@eparaguacu.sp.gov.br  
Estancia Turistica de Paraguagu Paulista - SP 



Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista 
Estado de Sao Paulo 

Lei Complementar n° 210, de 6 de setembro de 2017     Fls. 5 de 5 

Pesquisar va/ores de bens e servigos e de locagao de imoveis 
Elaborar planta generica de valores 
Atualizar pautas de va/ores minimos de bens e mercadorias 
REALIZAR DILIGENCIAS 
Diligenciar repartigOes publicas e privadas 
Coletar informagOes do contribuinte 
Apreender livros e documentos 
Realizar operagoes especiais (blitz) 
Subsidiar a justica nos processos tributarios 
Arrolar bens e direitos para garantia do crOdito tributario 
ATENDER 0 CONTRIBUINTE 
Orientar contribuinte no plantao fiscal 
Responder consu/tas do contribuinte 
Autorizar confecgao de documentos fiscais e o use de livros fiscais 
Calcular debitos fiscais 
Eliminar pendencia de regularidade fiscal 
Recepcionar arquivos magneticos de contribuinte 
Emitir certiddes de regularidade fiscal 
DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS 
Demonstrar perspicacia, discrigao e capacidade de analise, tirocinio, capacidade de 
decisao (ser resoluto), imparcialidade, born senso e equilibrio e espirito de equipe 
Exercer autoridade e manifestar raciocinio logico" (NR) 
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